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Arbeitsauftrag
Ergänzen Sie die Tabellen zu den verschiedenen Tastenkombinationen und ihren Funktionen. 

Aufgabe 1: Tastenkombinationen mit ALT Gr (Sonderzeichen) 
Öffnen Sie einen Texteditor (z. B. Word) und finden Sie die Tastenkombinationen / Sonderzeichen heraus. 
	Zeichen
	Zeichenname
	Tastenkombination

	@
	
	

	€
	
	

	
	Hochgestellt 2
	

	
	Hochgestellt 3
	

	{
	
	

	}
	
	

	
	
	AltGr + ß

	
	
	ALT Gr + <



Aufgabe 2: Tastenkombinationen mit STRG (auch „CTRL“ genannt)
1. Öffnen Sie einen Texteditor (z. B. Word) und geben Sie dort einen Beispieltext ein. 
Zum Beispiel „Wir sind eine Schule für Ernährung, Gesundheit, Erziehung und Soziales.“
2. Recherchieren Sie im Web die verschiedenen Tastenkombinationen und Funktionen.
3. Testen Sie die Funktionen mithilfe der Tastenkombinationen mithilfe Ihres Textdokuments und vervollständigen Sie die Tabelle.

	Tastenkombination
	Funktion

	STRG + C
	

	STRG + V
	

	
	Ausschneiden eines markierten Textes oder Elements (in die Zwischenablage verschieben).

	
	Rückgängig machen der letzten Aktion.

	STRG + A
	

	STRG + F
	

	
	Speichern des aktuellen Dokuments.




Aufgabe 3: Tastenkombinationen mit ALT
1. Recherchieren Sie im Web die verschiedenen Tastenkombinationen und ihren Funktionen.
2. Testen Sie die Funktionen und vervollständigen Sie die Tabelle.
	Tastenkombination
	Funktion

	ALT + TAB
	

	
	Aktives Fenster oder Programm schließen.

	ALT + Pfeiltasten (im Browser testen)
	

	STRG + ALT + ENTF
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